
建設工事契約保証について 
 
飛騨市が発注する建設工事について工事請負契約を締結する場合は、契約保証金の納付、又は

銀行等の保証を付けてもらうことになっております。 
入札の参加に当たっては、下記事項に注意願います。 

 
 

記 

 
１ 「入札の執行について（通知）」があったときは、工事完成保証として「入札保証金及び契約

保証金」欄の契約保証金等が必要かを、確認してから入札に参加願います。 
 
・「入札の執行について（通知）」抜粋 

６ 入札保証金及び契約保証金 
（1）入札保証金  免除 
（2）契約保証金  契約保証金は、請負代金額の１０分の 1以上の現金若しくは担保等の

提供をもってこれに代えるものとする。 
 
２ 契約保証金等が必要な場合は、次の３を参考にどの方式によるかを決めてから入札に参加し

てください。 
この入札の結果、落札者となって飛騨市と契約する場合は、原則として、１週間以内に契約

保証金の納付、又は保証証券等を契約書に添付していただくことになります。 
 
３ 契約保証金等の種類 
（1） 現 金【フロー図：１】 

◎ 契約保証金の納付 
（2） 有価証券【フロー図：２】 

◎ 契約保証金に変わる国債（利付国債に限る） 
（3） 金融機関・保証事業会社の保証証券【フロー図：３、４】 

◎ この契約による債務の不履行により生ずる損害金の支払いを保証する金融機関又は保証

事業会社（公共工事の前払金保証事業に関する法律（昭和２７年法律第１８４号）第２条第

４項に規定する保証事業会社をいう。以下同じ）の保証証券 
（4） 損害保険会社の保証証券（履行ボンド）【フロー図：５】 

◎ この契約による債務の履行を保証する公共工事履行保証証券による保証 
（かし担保特約を付したものに限る。） 

（5） 損害保険会社の保証保険【フロー図：６】 
◎ この契約による債務の不履行により生ずる損害をてん補する履行保証保険契約の締結 

 



　　　１　契約保証金（現金）のフロ－図

担当課 会計室

工事請負契
約締結時

工事完成時

増額変更時

減額変更時

　

現金振込

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
(変更契約書＋)契約保証金払渡請求書(様式４) (工事請負契約の締結)契約保証金の支払いの請求

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
【工事請負契約の締結】

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
現金＋納入通知書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
領収書

　↓(工事請負契約書等案＋)領収書(写)＋契約保証金(現金)納入通知書(様式１)

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
【工事請負契約の締結】

　

領収書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　
　↓(工事請負契約書等案＋)領収書(写)＋契約保証金(現金)納入通知書(様式１)

振込先通知書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
現金＋納入通知書

請負者(落札者) 指定金融機関

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
契約保証金の現金支払い申込(現金持参無し)

契約保証金の支払いの請求(請負代金請求書＋)契約保証金払渡請求書(様式４)

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
納入通知書

現金振込

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○
　

契約保証金の現金支払い申込(現金持参無し)



　　　2　契約保証金に代わる担保としての国債等（有価証券）のフロ－図

担当課 会計室

工事請負契
約締結時

工事完成時

増額変更時

減額変更時

　↓            (工事請負契約書等案＋)有価証券保管証書(写)

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

請負者(落札者)

契約保証(担保としての国債等)提出書(様式２)

【工事請負契約の締結】

　

(請負代金請求書＋)有価証券保管証書＋有価証券請求書(様式５) 有価証券出納通知書＋有価証券保管証書

契約保証(担保としての国債等)提出書＋有価証券保管証書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
国債等

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○

　

有価証券出納通知書＋有価証券保管証書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
国債等

　↓            (工事請負契約書等案＋)有価証券保管証書(写)

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

【工事請負契約の締結】

　

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
有価証券出納通知書(様式８)＋国債等

                                                                                     有価証券保管証書(様式９)

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
有価証券出納通知書＋国債等

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　○
                                                                                       有価証券保管証書

(変更契約書＋)有価証券請求書＋有価証券保管証書



　　　３　金銭保証人（金融機関（銀行等））のフロ－図

担当課 会計室

工事請負契
約締結時

保証契約成立

工事完成時

増額変更時
保証契約成立

減額変更時
保証契約成立

工期の短縮

工期の延期

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○                                               ○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書

(工事請負契約書案＋)　契約保証(金融機関保証書)提出書(様式３)＋保証書 金融機関保証書出納通知書(様式８)＋保証書

金融機関（銀行等）

                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

保証期間が経過するまでに

　
保証契約の締結を依頼

(工事請負契約書案＋)　変更契約書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　
保証契約内容変更依頼＋保証契約内容変更承認書 保証契約内容変更承認書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　
保証契約内容変更依頼＋保証契約内容変更承認書 保証契約内容変更承認書(様式７)

請負者（落札者）

保証契約の締結を依頼

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
保証書(銀行等)保証書(銀行等)保証書(銀行等)

　

   ↓　　　　　　　　　　　　　　　保証書

  　  　○  　 　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
金融機関保証書保管書(様式９)　 【工事請負契約の締結】

                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

(工事請負代金請求書)＋金融機関保証書請求書(様式６)＋金融機関保証書保管書（様式９） 金融機関保証書出納通知書(様式８)＋金融機関保証書保管書(様式９)

　
保証契約の締結を依頼

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書



　　　４　金銭保証人（保証事業会社）のフロ－図

担当課

工事請負契
約締結時

保証契約成立

工事完成時
　　　○

増額変更時
保証契約成立

減額変更時
保証契約成立

工期の短縮

工期の延期

保証事業会社 請負者（落札者）

保証契約の締結を依頼

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
   ↓　　　　　　　　　　　　　　　保証書 (工事請負契約書案＋)　保証書

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○                                               

　
保証契約の締結を依頼

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

 　  　○  　 　　　　　　　　　　  　　　　　 ○
　

　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　
保証契約内容変更依頼

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　
保証契約内容変更依頼

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

保証期間が経過するまでに

　
保証契約の締結を依頼

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　変更契約書 (工事請負契約書案＋)　変更契約書

金融機関保証書保管書(様式９)　 【工事請負契約の締結】

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【保証書はそのまま保管】

○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○



　　　５　履行保証証券（履行ボンド）のフロ－図

損保会社 担当課

工事請負契
約締結時

保証契約成立

工事完成時
        ○

増額変更時

減額変更時

工期の短縮

工期の延期

(工事請負契約書案＋)　異動承認書

　

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
(工事請負契約書案＋)　異動承認書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　↓　　　　　　　　　　　　　　　異動承認書
　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
保証契約内容変更依頼＋保証契約内容変更承認書

保証契約の締結を依頼

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

(工事請負契約書案＋)　履行保証証券に係る証券   ↓　　　　　　　　　　　　　　　履行保証証券に係る証券

請負者（落札者）

                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        　【証券はそのまま保管】

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　
保証契約の締結を依頼

　

保証契約の締結を依頼

保証契約内容変更承認書(様式７)

　↓　　　　　　　　　　　　　　　異動承認書 (工事請負契約書等案＋)　異動承認書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

保証契約の内容変更依頼＋保証契約内容変更承認書 保証契約内容変更承認書

　↓　　　　　　　　　　　　　　　異動承認書 (工事請負契約書案＋)　異動承認書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　異動承認書

保証期間が経過するまでに



　　　６　履行保証保険のフロ－図

損保会社 担当課

工事請負契
約締結時

保証契約成立

工事完成時
　　　○

増額変更時

　

　

請負者（落札者）

保証契約の締結を依頼

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
   ↓　　　　　　　　　　　　　　　履行保証保険に係る証券 (工事請負契約書案＋)　履行保証保険に係る証券

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
                                                                                                                                                         【工事請負契約の締結】

　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【証券はそのまま保管】

　
保証契約の変更を依頼

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○
　↓　　　　　　　　　　　　　　　異動承認書 (工事請負契約書案＋)　異動承認書

　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○



別記様式 1

契約保証金（現金）納入通知書

（提出の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記理由により、下記の金額を契約保証金として納入しました。

金

工事番号

工事名

※ 保証金の払い渡し時に、印鑑照合を行うので陰影を鮮明にすること。

納入通知書兼領収書又は現金（証券）領収書証のコピ－を添付すること。

印 鑑



別記様式２

契約保証（担保としての国債等）提出書

（提出の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記の理由により、下記の有価証券を契約保証金として提出します。

有価証券の銘柄 枚 数 額面金額 利札の有無 備 考

計

工事番号

工事名

※保証金の払い渡し時に、印鑑照合を行うので、陰影を鮮明にすること。

印 鑑



別記様式３

契約保証（金融機関保証書）提出書

（提出の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記の理由により、下記の保証書を契約保証金として提出します。

金融機関名 保証限度額 保証期間 保証債務履行期限 備 考

工事番号

工事名

※保証金の払い渡し時に、印鑑照合を行うので、陰影を鮮明にすること。

印 鑑



別記様式４

契約保証金払渡請求書

（払渡の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記理由により、契約保証金を指定口座に振り込んで下さい。

工事の減額変更があったため

上記理由により、契約保証金減額金額内の下記金額を指定口座に振り 
込んで下さい。

記

請求金額 円

工事番号

工事名

上記の工事は、契約書通り完成したことを確認する。

年 月 日

課長 ㊞

注 は、工事の減額変更をした場合であって、請求するときに使用する。

印 鑑



別記様式５

有価証券請求書

（払渡の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記理由により、有価証券保管証書を添付して請求します。

工事の減額変更があったため

上記理由により、有価証券保管証書を添付して契約保証金減額金額内

の下記証券を請求します。

記

請 求 証 券 円

工事番号

工事名

上記の工事は、契約書通り完成したことを確認する。

年 月 日

課長 ㊞

注 は、工事の減額変更をした場合であって、請求するときに使用する。

印 鑑



別記様式６

金融機関保証書請求書

（払渡の理由）

飛 騨 市 長 様

年 月 日

住 所

氏 名

上記理由により、金融機関保証書保管証書を添付して請求します。

工事番号

工事名

上記の工事は、契約書通り完成したことを確認する。

年 月 日

課長 ㊞

印 鑑



別記様式７

保証契約内容変更承認書

年 月 日

御中

住 所

氏 名 印

下記保証契約の内容変更について承認する。

住 所

氏 名 印

記

１ 変更する保証契約の内容

（１）証 券 番 号 ：

（２）保証委託者又は債務者 ：

（３）工事名（業務名） ：

２ 保証契約内容変更の承認事項（該当個所の□に✓を記入する。）

□ 保証金額の減額 ＜減額前の保証金額： 円＞ 

□ 保証期間の短縮 ＜短縮前の保証期間の終期 年 月 日＞ 
＜短縮後の保証期間の終期 年 月 日＞ 

□ その他

（ ）

［注］証券番号については、証券番号がある場合についてのみ記載する。



別記様式８

有価証券

出納通知書

金融機関保証書

年 月 日

飛騨市会計管理者 様

課 長 印

有価証券 契約保証金として受け入れ 
本書の を されたい。

金融機関保証書 契約が完了したので払い出し 

工事番号

工事名

有価証券

有価証券提出者の

住 所・氏 名

有価証券

の銘柄

番号 枚数 額面金額 利札の

有 無

備考

計

保証書

金 融 機 関 名 保証限度額 保 証 期 間 保証債務履行期限 備考



別記様式９

有価証券

保管証書

金融機関保証書

提出者

住所・氏名

住 所

氏 名 様

工事番号

工事名

有価証券

有 価 証 券 の 銘 柄 枚 数 額 面 金 額 利 札 の 有 無 備 考

保証書

金 融 機 関 名 保証限度額 保証期間 保証債務履行期限 備 考

上記のとおり保管しました。

年 月 日

飛騨市会計管理者 ㊞

有価証券

上記保管の は、契約の完了により払渡ししてください。

保証書

年 月 日

有価証券

上記の を受領しました。

保証書

年 月 日 住 所

氏 名 ㊞


