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原稿用紙の使い方
作文を書くときのルールをおぼえよう！

初心者むけ

1 マス目の使い方

▼ 上から下へ、1マス1文字

春

が

き

た

。

花

が

さ

い

た

。

↑ 1マス＝1文字

✔ 上から下へ1文字ずつ書く

✔ 右の列から左へと書き進む

✖ マスをとばさない

✖ 1マスに2文字書かない

2 段落のはじめは1マスあける

▼ 改行後、最初を空白に

こ

が

す

き

だ

。

　

わ

た

し

は

ね

🟦 1マス目は空白

✔ 段落のはじめの1マスはあけて書く

✖ 段落のはじめをあけ忘れない

3 句読点・かぎかっこのルール

▼ かっこも1マスずつ使う

言

っ

た

。

ま

っ

た

と

🟩 かっこも1マス

✔ 「。」「、」も1マスに書く

✔ かぎかっこも1マスずつ使う

✖ 列の1番上のマスに「。」「、」を書かない

⚠ 列の一番上が「。」になる場合は、1つ上の

列の最後のマスのすみっこに書いてOK！

4 数字・英語のルール

▼ 縦書きの数字・英字

A

B

C

三

月

十

日

🟨 漢数字・英字は1マス1字

✔ 縦書きでは漢数字（一・二・三）を使う

✔ 英字は1マスに1文字、縦に書く

✖ 縦書きで算用数字（1・2・3）は使わな

い

+ 縦書きならではのルール

▼ のばす音

っ

た

。

ス

パ

に

行

ー は縦向きに書く

▼ 三点リーダーは縦向きに

と

こ

ろ

に

む

か

し

あ

る

… は縦に3点を並べて書く

✔ 「っ」「ゃ」などの小さい文字も1マスに1文字

✔ 「ー」（のばす音）は縦向きに書く

✔ 「…」（三点リーダー）は縦に3点を並べて書く

✖ 「ー」を横向きに書かない

✖ 「…」を横向きに書かない

ま
と
め

① 1マス1文字、上から下・右から左へ書く　 ② 段落の最初は1マスあける　 ③ 句読点・かぎ

かっこも1マス、列の一番上に「。」はNG

④ 数字は漢数字、英字は1マス1文字　 + 「ー」「…」は縦向きに、小さい文字も1マス

基本ポイント 段落あけ

句読点・かっこ 縦書き特有
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